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1. HoBoOypetickwuii

OO0 yrBepxnenuu Ilopsaoka KOMIUIEKTOBaHMS

MYHHULIUTATBHBIX o6pa3oBaTeIbHbIX
YIPEXKICHUH paiioHa, peau3yOMKX . OCHOBHYIO
061e06pa3oBaTeIbHYIO Iporpammy

JOIIIKOJIBHOTI'O o6pa3013aHn;1

B coorBerctBum ¢ @enmepansHbM 3akoHoM Poccmiickoit ®emepaumus  OT
06.10.2003 Ne 131-®3 «O6 OOWMX TNPUHIMIAX OPraHU3ALHH MECTHOIO
camoymnpapyieHus B Poccuiickoit ®enepanun», DenepansHbiM 3akoHOM Poccuiickoi
®enepanun ot 29.12.2012 Ne 273-03 «O6 obpazoanuu B Poccuiickoit Peneparumy,
Ha OCHOBaHMM YcraBa bypeiickoro paifona, B mensx oGecreyeHHs OTKPBITOCTH
Ipouecca KOMIUIEKTOBAHUS ~MYHHMLMUNANBHBIX  OOpa3OBaTENbHBIX  YUPENKIECHUM
Bypetickoro paiiona
nocmaHnoe6aAl0:

1. YtBepauts ITopsAnok KOMILIEKTOBaHHS MYHHLHMITATBHBIX 0OPa30BaTENbHBIX
YUPEXKIAECHUN palioHa, peau3yroIIuX OCHOBHYO o6meo6pa303areanyro nporpamMmy
IOIIKOJIEHOrO 00pa3oBaHuUs, COTJIACHO MPUIIOKEHHMIO.

2. IpusHaTh yTpaTUBIINM CHJIy [OCTaHOBJIEHHE IJIaBbl paioHa oT 14.04.2011
Ne 271 «O6 yteepsxaenun ITomoxeHust 0 MOpsiIKe KOMILIEKTOBAHHS MYHHIHIIAIBHbIX
00pa3oBaTeNbHBIX YUpEKICHUN paiioHa, peanu3yrommx OCHOBHYIO
00111€00pa30BaTENBHYIO IPOrPaMMYy JOLIKOILHOIO 06pa3oBaHMsm.

3. Omy6nukoBaTek HacTosIIee IIocTaHOBIeHHe B razere «Coserckoe ITpuamypse
CETOIHSY.

4. KoHTponk 3a HCIOMHEHHEM HACTOSIIErO IOCTAHOBIIEHHUS BO3JIOXKUTH Ha
3aMECTUTENsI TJIaBbl aIMUHMCTPALIMU paioHa 1o counansHeM Borpocam C.J[.Baxai.

5. Hacrosiimee mocTaHOBIEHHE BCTyIaeT B CHIIy CO IHS €ro OQHIMaIbHOIO

OITyOJIMKOBaHHS.
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Приложение к                                                                                                                                                                                                                 

                                                           постановлению главы района                                                                                                                                                             от  02.04.2015  №  217                                                                        
ПОРЯДОК 
комплектования муниципальных образовательных учреждений района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.
I. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных образовательных учреждений района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее по тексту — Порядок) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами Российской Федерации, Указами Президента Российской Федерации, санитарно-эпидемиологическими правилами и нормативами и иными нормативными правовыми актами.

1.2. Настоящий Порядок обеспечивает принцип равных возможностей в реализации прав детей на бесплатное дошкольное образование, удовлетворение потребностей родителей (законных представителей), проживающих на территории района, в дошкольном образовании детей.
1.3. Права ребенка охраняются «Конвенцией о правах ребенка», действующим законодательством, Уставом образовательного учреждения, а также договором между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями) каждого ребенка.

II. Порядок комплектования образовательных учреждений

2.1. В муниципальные образовательные учреждения района, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее по тексту — МДОУ) принимаются дети, родители (законные представители) которые проживают либо пребывают на территории Бурейского района.
2.2. В МДОУ принимаются дети в возрасте от 2-х месяцев до 8 лет. Дети младенческого возраста (с 2 месяцев до 1 года 6 месяцев) принимаются в МДОУ, имеющие  соответствующие условия для их развития и воспитания. 
2.3. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются  на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного обучения  только с согласия родителей (законных представителей) и на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии. 
2.4. Прием детей иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе соотечественников за рубежом, в МДОУ за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» и настоящим Порядком.
 2.5. Порядок приема заявлений от родителей (законных представителей) для постановки на очередь осуществляется в соответствии с административным регламентом по предоставлению муниципальными дошкольными образовательными учреждениями Бурейского района муниципальной услуги приема заявлений, постановки на учет и зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, утвержденному постановлением главы района. 
2.6. Комплектования МДОУ осуществляется с учетом установленных законодательством Российской Федерации социально-правовых гарантий отдельным категориям граждан.
2.6.1. Правом на внеочередное предоставление места в дошкольных образовательных учреждениях пользуются дети:
· прокуроров  согласно п. 5 ст.44 Федерального закона от 17.01.1992 № 168-ФЗ «О прокуратуре Российской Федерации»;
· судей согласно п. 3 ст. 19 Федерального закона от  26.06.1992 № 2202-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;
· следователей Следственного комитета при прокуратуре Российской Федерации согласно п. 25 ст. 35 Федерального закона от 28 декабря 2010 г. N 403-ФЗ "О следственном комитете Российской Федерации";
· сотрудника Управления ФСКН России по РС(Я) согласно указу Президента РФ от 05.06.2003 N 613 с изменениями от 31.08.2005 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»;

· граждан, находившихся в зоне отчуждения Чернобыльской АЭС согласно пп. 12 п. 1 ст. 14 Закона Российской Федерации от 15 мая 1991 г. N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС".

2.6.2. Правом на первоочередное предоставление места в дошкольных образовательных учреждениях пользуются дети: 

1. сотрудников полиции согласно ст. 46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ "О полиции"; 
2. военнослужащих согласно п. 6 ст. 19 Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 
3. дети-инвалиды, дети, один из родителей которых является инвалидом, в соответствии с п. 1 Указа Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидам»;
4. сотрудников УФСИН, согласно ст.1 п.1, ст.3 п.14 Федеральный закон Российской Федерации от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ;

5. сотрудников ФПСГПС (МЧС РФ) согласно ст.1 п.1, ст.3 п.14 Федеральный закон Российской Федерации от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ;

6. сотрудников ФСКН согласно ст.1 п.1, ст.3 п.14 Федеральный закон Российской Федерации от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ;
7. сотрудников ФТС согласно ст.1 п.1, ст.3 п.14 Федеральный закон Российской Федерации от 30 декабря 2012 г. N 283-ФЗ;

8. из многодетных семей согласно абз. 5 пп. «б» п. 1  Указа Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке семей».
9. сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

10. сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах;

11. гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

12. гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;

13.  находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской Федерации, указанных в подпунктах 4 – 7 пункта 2.6.2.;
14. одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери) согласно поручению Президента Российской Федерации от 04.05.2011 Пр-1227.

2.6.3. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное или первоочередное зачисление ребенка в МДОУ) заявления выстраиваются по дате подачи заявления.

При комплектовании МДОУ количество мест, предоставленных для льготной категории детей, не может превышать количество мест для детей не льготных категорий.
2.6.4. При непредставлении документа, подтверждающего право родителей (законных представителей) на приоритетное (внеочередное или первоочередное) получение места в МДОУ (далее – льготу), распределение мест осуществляется в порядке общей очереди.
2.6.5. В случае утраты права на льготу родители (законные представители) обязаны сообщать об этом в МДОУ в течение 5 рабочих дней со дня утраты, указанного права. 

При утрате у родителей (законных представителей) права на льготу и уведомлении об этом МДОУ, дети переводятся в соответствующий список очередности по дате подачи заявления (дата первичного обращения) и входящему регистрационному номеру. 

2.6.6. Информацию о категориях граждан,  имеющих права на льготу при комплектовании МДОУ, о документах, подтверждающих льготу, иная информация, касающаяся порядка комплектования образовательных учреждений, располагается на информационном стенде в помещении МДОУ на сайте. 
2.7. Сроки комплектование МДОУ:
- с 01 июня по 31 августа текущего года в соответствии с количеством высвобождаемых мест, установленных плановыми показателями деятельности МДОУ района на новый учебный год (учебный год – период с 01 сентября по 31 мая) (далее – плановые показатели);
- с 02 сентября по 15 октября текущего года в целях доукомплектования образовательных учреждений;
- в остальное время – по мере высвобождения мест в образовательных учреждениях в течение текущего года. 

2.8. По результатам распределения мест, МДОУ составляет список, который  является основанием для зачисления детей в МДОУ. Список размещается для ознакомления родителей (законных представителей) на информационном стенде в помещении МДОУ, сайте МДОУ. 
2.9. Родители (законные представители) вправе перенести срок получения места в МДОУ. В этом случае освободившееся место распределяется в порядке, определяемом настоящим положением, за ребенком сохраняется место в соответствующем списке очередности по дате подачи заявления родителями (законными представителями) (по дате первичного обращения) и входящему регистрационному номеру. 

2.10. Родители (законные представители) в течение 15 дней с момента включения ребенка в списки, обращаются в МДОУ с заявлением о зачислении ребенка в образовательное учреждение  при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации.

Родители (законные представители)  могут направить заявление почтовым сообщением, посредством официального сайта учредителя образовательной организации, в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родители (законные представители) ребенка указывают следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;
в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. Примерная форма заявления размещается образовательной организацией на информационном стенде и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

Прием детей, впервые поступающих в образовательную организацию, осуществляется на основании медицинского заключения.

 Для приема в образовательную организацию, родители (законные представители) дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.
2.11. Руководитель образовательного учреждения знакомит родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации, что фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
2.12.  Руководитель образовательного учреждения, после приема документов, указанных в пункте 2.10 настоящего Порядка:

1. заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка. 
2. Дети, родители (законные представители) которых не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.10 настоящего Порядка, остаются на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации. Место в образовательную организацию ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе в течение года.

3. издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее - Приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.

4. После издания Приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в образовательной организации, в порядке предоставления муниципальной услуги.
5. на каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, заводит личное дело, в котором хранятся все сданные документы.
2.13. В случае если родители (законные представители) не обратились в МДОУ для зачисления в образовательное учреждение в срок, указанный в пункте 2.10.  настоящего Порядка, без уважительной причины, ребенок из списка зачисленных детей исключается. Освободившееся место распределяется МДОУ в порядке, определенном настоящим положением. 

           Уважительными причинами для переноса срока зачисления ребенка в МДОУ являются: болезнь (до двух месяцев подряд) ребенка и (или) родителей (законных представителей), отпуск родителей (законных представителей), длительная командировка родителей (законных представителей), похороны родственников, пожар, наводнение и иные чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера. 

           О наличии уважительных причин родители (законные представители): 

- уведомляют МДОУ (личное заявление, по телефону) в срок, указанный в пункте 2.10. настоящего Порядка;
- подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами. 
           При наличии уважительных причин за ребенком сохраняется место в образовательном учреждении на время действия уважительных причин. 
2.14. Если родители (законные представители) детей не обратились в МДОУ для зачисления, то в срок с 02 сентября по 15 октября текущего года в целях доукомплектования образовательных учреждений руководитель МДОУ формирует дополнительный список (далее – список на доукомплектование) в порядке, определяемом настоящим положением. 
2.15. Информация о доукомплектовании образовательных учреждений размещается на информационном стенде в помещении, на сайте МДОУ. 

2.16. При высвобождении мест в образовательных учреждениях в течение текущего года руководитель МДОУ принимает решение о распределении высвобождающихся мест в соответствии со списками очередности, в порядке, определенном настоящим положением. 

2.16.1. Информация о принятом решении доводится МДОУ до сведения родителей (законных представителей) способом, указанным ими в заявлении о выделении места в образовательном учреждении, в течение трех рабочих дней с момента принятия решения. 
2.17. Отчисление ребенка в течение текущего года из МДОУ, осуществляется при расторжении договора образовательного учреждения с родителями (законными представителями) воспитанника. Договор с родителями (законными представителями) воспитанника может быть расторгнут, помимо оснований, предусмотренных гражданским законодательством РФ, в следующих случаях:  
- по соглашению сторон; 
- при достижении воспитанником восьмилетнего возраста; 

- при наличии рекомендаций психолого-медико-педагогической районной комиссии по воспитанию и реабилитации ребенка;
- по заявлению родителей (законных представителей);
- при возникновении медицинских показаний, препятствующих воспитанию и обучению воспитанника в учреждении данного вида;
- при устройстве ребенка, оставшегося без попечения родителей, под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 
          Отчисление ребенка из образовательного учреждения оформляется приказом МДОУ об отчислении. 
          Освободившееся место распределяется МДОУ в порядке, определяемом настоящим положением. 
2.18. На время отсутствия ребенка в образовательном учреждении по уважительным причинам, а также при отсутствии ребенка в образовательном учреждении без уважительных причин не более одного месяца, за ним сохраняется место в этом учреждении. 
          Уважительными причинами отсутствия ребенка в МДОУ являются: 

- отпуск, длительная командировка родителей (законных представителей). Период отсутствия ребенка указывается родителями (законными представителями) в заявлении; 
- временного отсутствия родителей на постоянном месте жительства (болезнь, командировка, летний период вне зависимости от продолжительности отпуска родителей);
- болезнь (до двух месяцев подряд) ребенка и (или) родителей (законных представителей);
- временный перевод ребенка из образовательного учреждения одного вида в образовательное учреждение другого вида по медицинским показаниям: посещения групп оздоровительной и компенсирующей направленности (на срок определенный комиссией, направившей ребенка);
- устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого ребенка;
- нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении; прохождения им санаторно-курортного лечения;
- карантин в образовательном учреждении;
- приостановление деятельности образовательного учреждения для проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора (далее – приостановление деятельности). 
2.18.1. Об уважительных причинах (за исключением отпуска и длительной командировки, карантина, приостановления деятельности) родители (законные представители): 

- уведомляют образовательное учреждение в течение пяти рабочих дней с момента их наступления;
- подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами. 
2.18.2. На период временного отсутствия ребенка в образовательном учреждении по уважительным причинам, а также при отсутствии ребенка в образовательном учреждении без уважительных причин более одного месяца, образовательное учреждение осуществляет прием детей на временно освободившееся место, в порядке, предусмотренном настоящим положением.
2.18.3. На период временного приема ребенка в образовательное учреждение за ним сохраняется место в  списке очередности. 

2.19. Перевод ребенка из одного образовательного учреждения в другое осуществляется: 

- по заявлениям родителей (законных представителей), поданных одновременно о переводе детей из одного образовательного учреждения в другое (взаимообмен местами в образовательных учреждениях по одной возрастной категории);
- по заявлению родителей (законных представителей) о переводе ребенка из образовательного учреждения одного вида в образовательное учреждение другого вида при наличии в нем свободных мест соответствующей возрастной категории в соответствии с медицинским заключением. 
2.20. При отсутствии свободных мест в выбранных МДОУ, родителям (законным представителям) могут быть предложены места в других учреждениях в доступной близости от места проживания ребенка. Информация направляется родителям (законным представителям) в личный кабинет на Портале. Родителям (законным представителям) предлагается в течение 14 календарных дней выбрать ДОУ из предложенных.
2.21. При отказе родителей (законных представителей) или при отсутствии их согласия/отказа от предложенных (предложенного) ДОУ изменяется желаемая дата  поступления на следующий учебный год с сохранением даты постановки на учет.
2.22. В случае, если место в МДОУ не может быть предоставлено, обеспечивается возможность получения дошкольного образования в одной из вариативных форм: в группах кратковременного пребывания детей, консультативных пунктах. 
2.20. МДОУ обязано  не позднее 1июня текущего года через информационный стенд, официальный сайт, доводить до сведения родителей (законных представителей) информацию о детях, которым планируется в порядке очередности предоставить место в МДОУ на новый учебный год.
2.21. За содержание детей в МДОУ взимается плата с родителей (законных представителей), размер и порядок ее взимания устанавливается муниципальным правовым актом. 

2.22. Конкурсный отбор детей в МДОУ не допускается.
III. Компетенция МУ Отдела образования администрации Бурейского района (далее – Отдел).
3.1. Отдел определяет количество, виды и порядок комплектования групп в МДОУ.

3.2. Отдел  рассматривает обращения родителей (законных представителей) в случае конфликтной ситуации при приеме и отчислении детей в МДОУ.
3.3. Отдел извещает родителей (законных представителей) о возможности ознакомления с Порядком.

3.4. Отдел осуществляет контроль за:
— ведением очередности в АИС «Электронная Комиссия»;
— комплектованием групп в МДОУ (сверка фактической численности детей в МДОУ со списочным составом);

— оформлением документации МДОУ по зачислению и отчислению детей;

— выполнением настоящего Порядка.

